Redenlaces

Configuracién de Correo
Outlook

Agregar una cuenta

Para crear una cuenta nueva de correo electrénico, siga estos pasos:
En la Barra de herramientas, haga clic Herramientas y a continuacion, seleccione Cuentas de
correo electrénico.

Ver Ir | Herramientas | Acciones 2

23 X |4 Buscar - = En
e —h = e
i Libreta de direcciones... Ctrl+Mayds+B m
31 Reglas y alertas...
ntrada (1 Cuentas de correo electrénico... '
2r (1) Personalizar...
to :
3362 Opciones...
¥

: correo
————|= Hace tres semanas

2. Cuentas de correo electronico
Para crear una nueva cuenta de correo electrénico seleccione “Agregar una nueva

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrdnico

(%) Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

(O ¥er o cambiar cuentas de correo electrénico existentes

Directorio

(O agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

(O Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

< Abras LSiguiente>] [ Cerrar ]
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3.Tipo de Servidor
Seleccione POP3 como tipo de servidor y de clic en siguiente.

Cuentas de correo electrénico |

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnica,

) Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
accesn a carpetas plblicas v compartir documentos.,

(%) POP3
Conecte con un servidor de correa electrdnico POP3 para descargar el correo,
) IMap

Conecte con un servidor de correa electrdnico IMAP para descargar el corren
electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

CHTTP

Conecte con un servidor de corren electronico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electronica v sincronizar las carpetas de buzdn,

) Tipo de servidor adicional
Conecte con otra grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante,

< Atras “ Siguiente = l l Cancelar

4.Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)

a) En el campo “Su nombre “: poner su nombre para mostrar

b) En el campo “Direccién de correo electronico”. poner su direccion de correo
electronico completa

c) En el Servidor de correo electrénico entrante y saliente (POP3 y SMTP): poner
mail.dominio.com.mx, donde dominio sera el de tus cuentas de correo.

d) En el campo “nombre de usuario”. poner su direccion de correo electrénico
completa

e) En el campo “contrasefa”: poner su clave de acceso
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Cuentas de correo electranico

Configuracion de correo electrénico de Internet {(POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electrdnico funcione. |

Informacidn sobre el usuario Informacidn del servidor

Su nombre: a Servidor de corren entrante (POP3)! |mail dominio.commx | ¢ !
Direccién de corredy Servidar de correo salisnte (SMTP): @ I

electrénico:

Informacion de inicio de sesion Probar configuracién

: Después de rellenar la informacidn de esta pantalla
o admang@daminia cam.mx | |25l en s que pruebe su cusnta hacienda clic
e e en &l batdn, (Requiere conexion de red) i
1

Recordar contrasefia

[ Probar configuracion de la cuenta, .. ]

[JIniciar sesitn utilizando Autenticacitn

de contrasefia de seguridad {SPA) 1

< Atras ” Siguiente = l ’ Cancelar

5. Posteriormente de clic sobre el boton de Mas Configuraciones, aparecera la
siguiente pantalla.

Configuracion de correo electronico de Internet

General |Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

Cuenta de corren

Escriba el nombre por el que desea referirse 3 esta cuenta, Por ejemplo:
"Trabajn" o "Servidor de Microsoft Mail*

mail chaminio cam.max |

Otra informacion sobre el usuatio

Compafiia; |Mi compafia |

Correo electronico de respuesta: |admon@dominio.com.mx |
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6. En la pestafia de Servidor de salida, marcar la casilla de mi servidor de salida (SMTP)
requiere autentificacion y utilizar misma configuracion que mi servidor de correo de
entrada

' Configuracidn de correo electrdnico de Internet

| General | Servidor de salida |Cc-nexic'-n || Avanzadas |

[0 Mi servidor de salida (SMTP) requisre autenticacion

® Ltilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

Recordar contrasefis

Iniciar sesion utilizando Autenticacion segura de contrasefia (SPA)

Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

[ Aceptar J [ Cancelar ]

7. En la pestaiia Avanzadas confirmar que los puertos de Servidor de entrada (POP3)
sea 110, y Servidor de salida (SMTP) sea 25, si se tiene cerrado este puerto utilizar el
587 y dar clic en el botén Aceptar

Configuracion de correo electronico de Internet [2]

| General | Servidor de salida | Conexién ] Avanzadas |

Mumeros de puerto del servidor — — —

Servidor de entrada (POP3): | 110 | Usar predeterminados

[C]Este servidor precisa una conexidn cifrada (SSL)

Servidor de salida (SMTP): l—2—5

[C]Este servidor precisa una conexién cifrada (SSL)

Tiempo de espera del servidor -
1 Corto ~ " Largo 1 minuto

Entrega -

[CDejar una copia de los mensajes en el servidor

I, Aceptar ] [ Cancelar ]
I ————————
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8. Posteriormente de clic en el boton de Aceptar y siguiente en la pantalla que
aparecera

Finalizar
Como puede observar ya ha configurado su cuenta de Microsoft Outlook

Cuentas de correo electranico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente koda la informacion necesaria para
confiqurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

B |
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Modificar una cuenta

1-a.Seleccione la opcion “Ver o cambiar cuentas de correo electréonico existentes” y a
continuacion de clic en el boton de Siguiente

Cuentas de correo electrénico B3

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico ¥ los directorios que wutiliza Outlook.

Correo electronico

() Aigregar una nueva cusnta de correo slectrdnico
(%) er o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

(") Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

< Atras L Siguienke = l [ Cerrar

NOTA. Volver al paso 3.Tipo de Servidor de la seccion anterior y de ahi seguir hasta el
paso 8.

Si necesita asistencia adicional, puede contactarnos en:

Teléfono: (55) 50200360 ext. 127
Correo Electronico: comunicaciones@redenlaces.com.mx

En donde con gusto le ayudaremos con todo lo relacionado a su servicio de correo
electronico.
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